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勤務時間外の電話対応、及び欠席連絡フォームの導入について 

 

 

 保護者の皆様には、普段より本校の活動にご理解とご協力を賜り、ありがとうございます。 

さて、本校では働き方改革の観点から、二学期より勤務時間外の電話対応に留守番電話を導入い

たします。 

つきましては、お問い合わせ・欠席等の連絡などに際し、従前からの変更点がございます。下記

の内容をお読みいただき、ご協力くださいますようお願いいたします。 

 

 

記 

 

１ 電話連絡が可能な時間帯 

 

平日 午前 ８：４０ ～ 午後 ５：１０ 

 

  欠席、遅刻、早退、その他相談、事務への連絡等は、上記の時間帯にお電話にてお願いします。 

 時間外のお電話は、留守番電話での対応となります。 

折り返しが必要な場合は、メッセージを録音してください。 

 

 

２ フォームでの連絡について 

 

時間外の欠席・遅刻・早退等のご連絡には、「欠席等連絡フォーム」をご利用ください。 

  右のリンク・QRコードからご利用いただけます。 

 

 

３ 「欠席等連絡フォーム」ご利用上の注意点 

 

・ 必ず保護者の方が入力し、送信して下さい。 

・ 受付時間は、午前 8:40までです。 

・ 体調等の確認のために、職員が折り返し電話連絡を行いますので、折り

返し用の連絡先をご記入ください。 

・ 必ず送信ボタンを押し、「回答を記録しました」と表示されたことをご確

認ください。 

 

 

以上 

欠席等連絡フォーム 

 

https://forms

.gle/wD15PX

botBNuZkdC6 

https://forms.gle/wD15PXbotBNuZkdC6
https://forms.gle/wD15PXbotBNuZkdC6
https://forms.gle/wD15PXbotBNuZkdC6

